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Terminy przechowywania
	Zapis/dokument
	Działanie
	Osoby odpowiedzialne
	Czas przechowywania

	
	
	
	

	Szkolenie personelu
	Szkolenie BHP i ochrony środowiska
	Dział HR / Dział BHPiOŚ / Koordynator BHPiOŚ
	Okres zatrudnienia

	Karty przeglądu aspektów środowiskowych
	Przegląd aspektów środowiskowych
	Koordynator BHPiOŚ
	5 lat

	Program audytów BHP i ochrony środowiska
	Audyty wewnętrzne
	Dział BHPiOŚ
	2 lat

	Raporty z audytów BHP i ochrony środowiska
	Audyty wewnętrzne
	Koordynator BHPiOŚ /
Dział BHPiOŚ
	2 lat

	Raporty z niezgodności
	Informacje ogólne
	Koordynator BHPiOŚ /
Dział BHPOŚ
	2 lat

	Raporty dotyczące wypadków przy pracy oraz incydentów
	Ustalenie okoliczności, analiza materiałów, działania korekcyjne: protokoły, IAN
	Koordynator BHPiOŚ/
Dział BHPOŚ
	10 lat

	Raport miesięczny i kwartalny BHP i OŚ
	Bieżące zbieranie danych statystycznych z budów
	Manager BHPiOŚ
	Okres działalności firmy

	Raporty dotyczące przeglądów Peer Review, ESSV
	Inspekcja BHP i OŚ na budowie
	Koordynator ds. BHPiOŚ/

Dział BHPOŚ
	2 lata po uzyskaniu PnU

	Przegląd zarządczy - program i protokół
	Kontrola systemu zarządzania BHP i ochroną środowiska
	Manager / Kierownik Działu BHP i OŚ
	5 lat

	Cele ogólne i szczegółowe
	Poprawa wyników w obszarze BHP i ochrony środowiska
	Manager BHPiOŚ
	5 lat

	Protokoły z zebrań, na których poruszane są sprawy OŚ i/lub BHP
	Wyniki w obszarze BHP i ochrony środowiska
	Project Manager / Dyrektor budowy / Dział BHPOŚ / Koordynator BHPiOŚ 
	2 lat

	Protokoły kontroli organów państwowych 
	Weryfikacja na zgodność z prawem działań podczas trwania procesu budowlanego 
	Jednostki oraz inspektorzy zewnętrzni, określeni w aktach prawnych / Kierownik Budowy
	5 lat

	Rejestr Ryzyka i szans projektu
	Identyfikacja zagrożeń i szans, klasyfikacja oraz środki kontroli
	Projektanci, Design Manager, Project Manager
	2 lata po uzyskaniu PnU 

	Dokumenty Systemu Zarządzania BHP i OŚ – Extranet Etap budowy oraz Etap projektowania
	Realizacja wymogów systemowych: wykazy 
	Project Manager, Dyrektor Budowy, Koordynator BHPiOŚ
	2 lata po uzyskaniu PnU

	Dokumenty: Pozwolenia na pracę, listy kontrolne itp.
	Zgodnie z Wymaganiami z zakresu BHP
	Dyrektor Budowy / Koordynator BHPiOŚ
	1 miesiąc po uzyskaniu PnU

	Inne dokumenty systemu Zarządzania BHP i Ochroną Środowiska do archiwizacji
	Różne
	Koordynator BHPiOŚ /
Dział BHPiOŚ
	2 lat

	Ewidencja przechowywanej w organizacji dokumentacji
	Przegląd dokumentacji
	Dział Administracji / Dział BHPiOŚ
	Raz w roku
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